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AVALIKU RUUMI SPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1 Teenistuskoha nimetus

Avaliku ruumi spetsialist

1.2 Struktuuritiksus

Ehitus-, planeeringute- ja keskkonnaosakond

1.3 Teenistuskoha liik

Tootaja (TLS)

1.4 Otsene juht

Osakonna juhataja

1.5 Asendaja

Mairatakse igakordselt

1.6 Keda asendab

Madratakse igakordselt

1.7 Ametijuhendiga ndhakse ette avaliku ruumi spetsialisti teenistuskoha eesmirk, todiilesanded,
Oigused ja vastutus ning teenistuskohal to6tamise eeldused.

1.8 Avaliku ruumi spetsialistiga sdlmib, peatab, muudab ja 16petab t66lepingu vallavanem.

1.9 Avaliku ruumi spetsialisti asendaja to6lepingu peatumisel méidrab vallavanem késkkirjaga.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1 Teenistuskoha eesmirk on Léddne-Harju valla territooriumil iihtse ja esteetilise avaliku ruumi
kujunduse véljatodtamine, haljastute ja vdikevormide korrashoiu korraldamine ning kalmistute

haldamine.

3. TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistusiillesanded

Soovitud tulemus

3.1 Valda kujundavate elementide
planeerimisega seotud tegevuste suunamine ja
kooskdlastamine

Valla avalik ruum on kujundatud maitsekalt;
kujunduslikult olulised tegevused, planeeringud
ja ehitusprojektid on 14bi tdotatud ja
kooskolastatud.

3.2 Avalike alade kujundamisel ideekavandite
véljatootamine, ideekonkursside korraldamine ja
projektide elluviimine

Valla avalike alade arendamiseks vajalikud
ideckavandid on viljatootatud ja/voi
korraldatud ideekonkurss;
kujundusprojektid on ellu viidud

3.3 Avalike haljastute hoolduskavade
véljatootamise korraldamine

Avalike haljastute osas on koostatud
hoolduskavad ning hooldustd6 kdib nende alusel

3.4 Haljastute infosiisteemi loomine ja
arendamine

Avalike haljastute infosiisteem on aktuaalne




3.5 Avalikel aladel raielubade viljastamine

Raieload on menetletud ning véljastatud
vastavalt kehtivale korrale

3.6 Avalikel haljastutel kdrghaljastuse seisundi
hindamise, hooldusldikuse, raiete ja uusistutuse
korraldamine ning vastava andmebaasi loomine
haljastute infoslisteemis

Toimub pidev kontroll avalike haljastute
korgaljastuse seisuni lle;

korghaljastus on hooldatud ning esteetiliselt
korrektne

3.7 Ménguviljakute, purskkaevude, pinkide,
priigiurnide jms korrashoiu ja hoolduse
korraldamine

Valla halduses olevad viikeehitised ja —vormid
on korras ning hooldatud.

3.8 Ehitusprojektide ja planeeringute
labivaatamine ning kooskolastamine

Toimub pidev koost60 ja informatsiooni
vahetamine ehitusspetsialistide ja planeeringute
spetsialistidega

3.9 Valla lilledega dekoreerimise korraldamine

Peenarde asukohad ja maht on vilja selgitatud,
lillesibulate, istikute, amplide ja muude
kujunduselementide mahud arvutatud ning
hankekirjeldus koostatud

3.10 Valla joulukaunistuste kujundamine ja
paigaldamise korraldamine

Valla joulukaunistuste kontseptsioon on vilja
tootatud, hankekirjeldus hankimiseks ning
paigaldamiseks koostatud

3.11 Kalmistute haldamise korraldamine

Kalmisturegistri pidamine, matmispaikade
jagamine, lepingute sdlmimine;
kalmistutel haljastustodde korraldamine

3.12 Hangete korraldamine ja ldbiviimine
vastavalt abivallavanema korraldustele

Hanked on korraldatud ja lébiviidud vastavalt
seadusandlusele ja bivallavanema korraldustele

3.13 Toovaldkonna kirjadele ja teabenduetele
vastamine

Kirjadele ja teabenduetele on vastatud
vallavalitsuse asjaajamises kehtestatud korras ja
tahtaegadeks

3.14 vallavanema, abivallavanema ja osakonna
juhataja poolt antud iihekordsete ametialaselt
vajalike suuliste korralduste ja jooksvate
iilesannete tditmine

Saadud suulised korraldused ja jooksvad
iilesanded on tdidetud vastavalt kokkulepitud
tiahtajale

4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Avaliku ruumi spetsialistil on digus:
4.1.
valjatootamiseks;

teha ettepanekuid oOigusaktide vastuvOtmiseks ja vastavate eelndude ja projektide

4.2. teha ettepanekuid oma valdkonna t66 paremaks korraldamiseks;

4.3. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
ariithingutelt ning teistelt pddevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete
taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust.

4.4.




5.VASTUTUS JA KOHUSTUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Avaliku ruumi spetsialist vastutab:

5.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tiditmise eest;

5.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete to6tlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt
tookorralduse reeglites sitestatud pdhinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide, sh
isikuandmete kaitse iildméiéirusegal;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

5.5. toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud todvahenditega
heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise eest.

Avaliku ruumi spetsialist kohustub:

5.7 Isikuandmete to6tlemise pohimdtete rakendamisel tegema koostddd ja vajadusel konsulteerima
andmekaitsespetsialistiga, et tagada turvaline ja kehtivate diguskatide ning asutuse
sisekordadega kooskdlas isikuandmete to6tlemine;

5.8 Isikuandmete to6tlemise podhimdtete ja reeglite rikkumise (andmete lekkimine, véérkasutus,
ligipdds mittedigustatud isikul, jne) avastamisel v4i teadasaamisel viivitamata teavitama
andmekaitsespetsialisti ja jargima asutusesiseseid protseduure.

6. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

6.1 Arvutikomplekt

6.2 Printer ja paljundusmasin todruumi vahetus laheduses
6.3 Lauatelefon

6.4 Kontoritarbed

7. TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NOUDED

7.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded | Korgharidus maastikuarhitektuuri voi aianduse erialal

7.3 Oskused ja teadmised Oskab késitleda ametikohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid, sh ArcGIS-i ning
geodeesias  ja  projekteerimises kasutatavate
joonestusprogrammide tundmine;

eesti keele oskus Cl-tasemel ja iihe voorkeele oskus
kesktasemel ametialase sonavara valdamisega;

! Euroopa Parlamendi ja Noukogu mirus (EL) 2016/679, fiiiisiliste isikute kaitse kohta isikuandmete totlemisel ja selliste
andmete vaba litkumise ning direktiivi 95/46/EU kehtetuks tunnistamise kohta (isikuandmete kaitse iildmézrus)




ruumilise planeerimise valdkonna tundmine;

omab teadmisi  Oigusaktide ja  dokumentide
vorminduetest ning suudab koostada oma valdkonna
iiksikakte;

orienteerub digusaktidega valla pédevusse antud
kiisimustes oma toovaldkonnas;

tunneb ja oskab rakendada tooks vajalikke Eesti
Vabariigi ja Lddne-Harju valla digusakte.

7.4 Isiksuseomadused

kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas
kohustuste tulemuslik ja digeaegne tditmine;

algatusvoime ja loovus, sealhulgas vdime osaleda uute
lahenduste viljatodtamisel ja rakendamisel ning vdoime
tootada iseseisvalt;

tootahe, valmidus koostdoks, usaldusvairsus, ausus ja
viisakas suhtlemine.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1 Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma késkkirjaga.

8.2 Ametijuhendi muutmiseks on vajalik teenistuja ndusolek, kui:

- muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

- muutuvad oluliselt ametijuhendis miératud teenistustilesanded;

- to0aja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud to6aja, valveaja voi

00t60 kohaldamist;

- suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
- teenistusiilesannete muutmise tottu vaheneb pohipalk.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.
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